Beszámoló szakmai gyakorlatról 

Fizikai megjelenés ( kinyomtatott, spirálozott dokumentum 1 példányban                                    terjedelem 5 oldal
1. oldal kötelezően ( A Vállalati/intézményi igazolás alapdokumentumot kell befűzni. Ez az oldal szolgálja a hallgató, a gyakorlati hely és a mentor 
azonosítását, elérhetőségét, valamint a beszámoló és az igazolás 
egybetartozását. (A vállalati igazolást az on-line rendszerből kell letölteni.)
2. oldal ( Tartalomjegyzék  
                       Fejezetcímek……………………. Oldalszámok 
                           .                                                           .

3. oldaltól ( Itt következnek folyamatosan a tartalmi részek

Keret a főbb fejezetekhez. (Vállalat/intézmény a továbbiakban: szervezet.)
I. Szervezettörténet, hálózatok, külföldi kapcsolatok 

II. A szervezet belső jellemzése a következő szempontok alapján: 

a)   szervezeti felépítés;
b)   szervezeti kultúra;
c)   tagok (vezetők és munkatársak);
d)  a szervezet tevékenységeinek részletesebb tagolása;
              e)  lényeges adatok, trendek, jövőbeli tervek bemutatása. 

III. Itt kerül mélyebb kifejtésre, hogy mely munkafolyamatot ismert meg részleteiben a munkája során a hallgató. 

a) Mutassa be a munkában töltött tapasztalatait. Szervezeti magatartási oldalról 
adjon részletezettebb képet a vezetői attitűdökről, a munkatársak elkötelezettségéről, a  team munka szerepéről, stb. 
b) Térjen ki részletesen arra, hogy az egyetemen szerzett tudáselemeknek mennyire vette hasznát, illetve melyek a hiányzó pontok.   

IV. Szakmai gyakorlat kapcsolódása a hallgató diplomamunkájához. 
V. Vélemények, javaslatok, jobbító ötletek, akár az egész szervezet, illetve a megismert munkafolyamat elemeire vonatkozóan. 

Tisztelt Hallgató! 
Az ajánlott szerkezet tartalmi részeinek súlyozásával bánjon szabadon.  Cél, hogy a szakmai gyakorlat tapasztalatairól hiteles összegzés, elemzés szülessen.
